Stfedni 3kola uméleckoprimyslovd Usti nad Orlici

Smérnice ¢. j. 546/2024/SSUP ze dne 8. 7. 2024 o poskytovani informaci

Informace jsou poskytovany dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist o
svobodném pfistupu k informacim.

Skola: Stfedni §kola um¢leckoprumyslova Usti nad Orlici
Reditelka $koly: MgA. Mgr. Martina Novozamska

Datum jmenovani: 1. 8.2023

Jmenoval: Rada Pardubického kraje

Podavani a vyiizovani zadosti o informace

Zadatelem pro téel tohoto zdkona je kazd4 fyzick4 i pravnickd osoba, ktera 4d4 o informaci.

Z4dost o informaci Ize podat tistn& nebo pisemns.

® Zadost o poskytnuti informace se podava Gstn& nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo

sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li Zadateli na ustn€ podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Gstné€ podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

V zélezitostech, ve kterych je prdvo na informaci vylou¢eno nebo omezeno, a Zadatel pii ustné
podané zadosti na poskytnuti informace trva, bude informovan, ze Zddost musi podat pisemné.

Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost je podéna dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

2. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu,
adresu bydli§té a adresu pro doru€ovani, lifi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlist&. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorudovani, 1i§i-li se od adresy sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téZ elektronicka
adresa.

3. Je-li zadost ucingna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ziidil. Pokud adresa
elektronické podatelny neni zvefejnéna, postaci podani na jakoukoliv elektronickou
adresu povinného subjektu.



4. Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle odstavce 2 a adresu pro dorucovani, pfipadné neni-li
elektronicka Zadost podana podle odstavce 3, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

5. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek udajii o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle zékona,
vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dnit ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzveé do 30 dnili ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovéana, nebo
je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dnti od podani Zadosti, aby
zadost upfesnil, neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zadosti,

¢) v pfipadég, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, Zddost odloZi a tuto
odivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

d) v pfipadé, Ze poskytovatel nepostupuje podle odstavcd a) aZ c), poskytne informaci v
souladu se Zadosti ve 1hité nejpozdéji do 15 dnii ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne
jejiho doplnéni

O postupu pii poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) mize povinny subjekt prodlouZit ze
zavaznych divodi, nejvyse viak o deset dni. ZavaZnymi divody jsou:

® vyhledani a sbé&r pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od
uradovny vytizujici zadost,
®

vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych
v jedné Zadosti,

konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zivaZny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZzkami povinného subjektu, které maji zavazny
z4jem na predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni thity i o jeho diivodech vZdy prokazatelng informovan, a to v&as pred
uplynutim lhity pro poskytnuti informaci

Skola, jako povinny subjekt neposkytne informaci, které je pfedmétem ochrany prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské™), je-li v drZeni

a) provozovateli rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji na zakladé
zvlastnich pravnich piedpisi,

b) 3kol a skolskych zafizeni, které jsou souasti vzdélavaci soustavy podle $kolského zakona a
podle zakona o vysokych Skolach,

¢) knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona,

d) Akademie véd Ceské republiky a dalSich vefejnych instituci, které jsou pkjemci nebo
spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkti podle zdkona o podpofe
vyzkumu a vyvoje, nebo

€) kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostiedky, jako jsou muzea, galerie, divadla,
orchestry a dalsi umélecké soubory.

Postup pfi nevyhoveéni Zadosti
Pokud povinny subjekt Zadosti, byt' i jen zasti, nevyhovi, vyda ve 1hité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipad€ o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy se
zadost odlozi.



Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z divodii ochrany obchodniho tajemstvi podle S 9 nebo ochrany
préav tietich osob k pfedmétu prava autorského podle S 1 1 odst. 2 pism. ¢), musi byt v odéivodnéni
rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava
majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému
subjektu zndma.

Uhrada #4dosti

Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat Ghradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéi dat a
s odeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt mtiZze vyZadat i ithradu za mimofadné rozsahlé
vyhledéani informaci.

o Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odména, nelze poZadovat tthradu naklada.

e V piipadé, Ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace poZadovat uhradu,
pisemné oznami tuto skute¢nost spolu s vy$i thrady Zadateli pfed poskytnutim
informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zékladé jakych skuteEnosti a jakym
zplsobem byla vy$e thrady povinnym subjektem vy¢islena.

e Nesplni-li povinny subjekt vii¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci nirok na thradu
nakladi.

e Poskytnuti informace podle je podminéno zaplacenim poZadované thrady. Pokud
Zadatel do 60 dni ode dne ozndmeni vySe poZadované Uhrady uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zaddost odlozi. Po dobu vyfizovani stiZnosti proti vysi poZzadované
thrady lhita neb&zi.

e Uhrada je piijmem povinného subjektu.

Vyroéni zprava
Kazdy povinny subjekt musi vZdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za piedchazejici kalendafni
rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona obsahujici nasledujici udaje:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

Ty

polet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled viech vydaji, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zakona, a to v€etn¢ nakladd na své vlastni zameéstnance a nakladt na pravni zastoupeni,
vycet poskytnutych vyhradnich licenci, v¢etn€ odlivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni
licence,

pocet stiZznosti podanych podle §16a, divody jejich podani a struény popis zplisobu jejich
vyfizeni,

dalsi informace vztahujici se k uplatilovani tohoto zakona.

Adresa pro podavani Zadosti o informace:

Zahradni 541
562 01 Usti nad Orlici

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci:

RNDr. Hana Havlova,
Ivana Purkertova, vedouci sekretariitu



Telefon: 465518111, e-mail: hhavlova@ssup.cz, ipurkertova@ssup.cz

Zvefejiiované informace

Zveiejnénou informaci pro i¢el tohoto zdkona je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu
vyhleddna a ziskéna, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zapis a
uchovéni informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pHistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zékona.

Misto a Cas, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti: sekretariat $koly, 8-15 hodin

Zpfistupnéni vyro¢ni zpravy Skoly: https://www.ssup.cz/, sekretariat §koly
Zpfistupnéni vyroéni zpravy o hospodateni $koly: sekretariat $koly

Smeérnice nabyva platnosti dne 24. 7. 2024
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